
Concorso pubblico per la copertura di un posto a tempo indeterminato e a tempo 
parziale al 90% di ausiliario/a amministrativo/a, 3a q.f. 

Esame scritto: 19.11.2018 
 

BUSTA 3 
 

1. Descriva brevemente le attività dell’Ipes, utilizzando al massimo lo spazio sottostante a 
disposizione (max. 6 punti) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 
2. Indichi brevemente le principali regole di comportamento dei dipendenti IPES, utilizzando 

al massimo lo spazio sottostante a disposizione (max. 6 punti) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

3. Quali funzioni svolge il Presidente dell’IPES? Barrare la casella della risposta giusta. 
(max. 3 punti) 

 È l’organo di amministrazione   È l’organo di controllo 

 È il legale rappresentante  

 

4. Quali sono le funzionalità principali di un programma di fogli elettronici? Barrare la casella 
della risposta giusta. (max. 3 punti) 

 predisporre testi    fare presentazioni   eseguire calcoli 
 

5. Montaggio di una sedia d’ufficio: indichi sul foglio allegato, il numero progressivo (da 1 a 
7) dei singoli passaggi per il corretto montaggio della sedia d’ufficio (max. 4 punti) 

 

6. Un inquilino si rivolge a Lei in maniera arrogante. Lei come si comporta? Utilizzi per la 
risposta al massimo lo spazio sottostante a disposizione (max. 6 punti) 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

7. Per 17 uffici, Lei deve comprare in totale 34 marche da bollo da 16,00 euro ciascuna e 85 
valori bollati da 0,63 euro ciascuno. Calcoli quanti soldi deve richiedere ad ogni ufficio 
IPES: ________€ (max. 4 punti) 

8. Un’inquilina IPES si rivolge ad un dipendente IPES per conoscere la data di nascita del 
suo vicino di casa, sempre inquilino IPES, per potergli organizzare una festa di 



compleanno a sorpresa con tutti i condomini. Il dipendente come deve comportarsi? 
Utilizzi per la risposta al massimo lo spazio sottostante a disposizione (max. 6 punti) 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

9. Il segnale raffigurato obbliga a rallentare per essere pronti a fermarsi in caso di 

segnalazione da parte degli agenti. Barrare la casella con la risposta giusta (max. 1 

punto). 

 
 VERO   FALSO 

 

 
10. Una spia accesa di colore rosso, contrassegnata dal simbolo in figura, indica un 

eccessivo riscaldamento del motore. Barrare la casella con la risposta giusta (max. 1 

punto) 

 
 VERO   FALSO 


