
Öffentlicher Wettbewerb für die Besetzung von insgesamt 2,85 Stellen auf 
unbestimmte Zeit im Berufsbild Verwaltungssachbearbeiter/in, 6. F.E.E. 

Schriftliche Prüfung: 03.07.2017 
 

UMSCHLAG 1 
 
 

4a Für jeden der nachfolgenden Buchhaltungsposten soll der/die Kandidat/in, die 
korrekte Zuweisung in der Sektion des Vermögensstandes/Bilanz (Aktiva oder 
Passiva) oder der Gewinn-Verlustrechnung (Aufwände oder Erträge) 
wiedergeben. 

Maximale 
Punkteanzahl 

4 Punkte 

 Beschreibung 

Immobilien               
Gesellschaftskapital         
Fahrzeuge      
Forderungen g/Kunden  
MwSt.-Einkauf        
Steuervorauszahlung IRES         
Guthaben für Kautionen  
Gesetzliche Reserven          
Bank K/K        
Abschreibungsfonds Gebäude       
Sozialabgaben        
Risikofonds Forderungen       
Abfertigungsfonds        
Darlehen         
Verbindlichkeiten gegenüber Lieferanten     
MwSt.-Verkauf          
Staat K/Steuereinbehalte       
Verbindlichkeiten g/Sozialfürsorgeinstitute     
Rücksendungen auf Verkäufe         
Anfangsrestwert fertiggestellte Erzeugnisse    
Rohstoffe K/Einkäufe    
Ausgaben für Dienstleistungen    
Ordentliche Instandhaltung    
Löhne und Gehälter 
Ausstattung  
Steuervorauszahlung IRAP          
Passive Mieten 
Anlagen und Maschinen      
Absetzbare Steuern und Gebühren       
Passivzinsen auf Darlehen       
Warenverkauf       
Verschiedene Einnahmen       
Rücksendungen auf Einkäufe       
Aktivzinsen         
Mehrerlöse aus Veräußerung Immobilien 
Gewinn des Geschäftsjahres 
Satzungsmäßige Rücklagen 
Verlustbeiträge 
Kassenbestand  
Anfangsrestwert von in Herstellung bef. Erzeugnisse   
Abschreibungsfonds Anlagen und Maschinen 
Anfangsrestwert Rohstoffe 
Möbel und Büroeinrichtung 
 

 

  



4b Der/Die Kandidat/in verbuche folgende Geschäftsfälle in doppelter 
Buchhaltung: 

 
29/01/20.. Rechnungsausgabe vom € 5.500,00 + MwSt. 22% 
 
29/01/20.. Bankinkasso einer Kundenforderung in Höhe von € 25.000,00 
 
05/03/20.. Verbuchung von Mietausgaben in Höhe von € 18.000,00. 
 
30/05/20.. Ausstellung einer Gutschrift wegen fehlerhafter Rechnungsstellung 

von Waren in Höhe von € 800,00 + MwSt. 22% 
 
10/11/20.. MwSt-Abrechnung Monat Oktober 
 
31/12/.. Feststellung der am 1.12 vorgestreckten Versicherungsausgaben 

für den Zeitraum 01/12-28/02. Der insgesamt bezahlte Betrag 
beläuft sich auf € 3.000,00. 

 
31/12/ Verbuchung der das Jahr betreffenden Steuern in Höhe von € 

105.000.00 für IRES und von € 31.000,00 für Irap 
 
31/12/.. Angereifte Zinsen auf ein Darlehen in Nennwert von € 100.000,00, 

nachträglich halbjährlich zu den Fälligkeiten 01/04-01/10 zu 
bezahlen – jährlicher Zinsfuß von 5%. 

 

Maximale 
Punkteanzahl 

9 Punkte 

  



Concorso pubblico per la copertura di complessivamente 2,85 posti a tempo 
indeterminato nel profilo professionale di operatore/trice amministrativo/a, 6a q.f. 

Esame scritto: 03.07.2017 

BUSTA 1 

4a Per ognuna delle seguenti voci, la/il candidata/o riporti correttamente la sua 
naturale collocazione nella sezione dello Stato Patrimoniale (Attivitá o Passivitá) 
o del Conto Economico (Costi o Ricavi): 

Punteggio 
massimo  
4 punti 

 Descrizione 

Immobili      
Capitale sociale         
Autoveicoli      
Crediti v/clienti  
Erario c/IVA acquisti        
Crediti tributari acconti IRES    
Crediti per cauzioni 
Riserva legale        
Banca c/c 
Fondo ammortamento immobili      
Oneri sociali       
Fondo svalutazione crediti       
Fondo trattamento di fine rapporto      
Mutui passivi          
Debiti v/fornitori         
Erario c/IVA vendite      
Erario c/ritenute        
Debiti v/Istituti previdenziali        
Resi su vendite      
Rimanenze iniziali prodotti finiti      
Merci c/acquisti    
Spese per prestazioni di servizi     
Manutenzione ordinaria     
Salari e stipendi  
Attrezzature  
Crediti tributari acconti IRAP           
Affitti passivi  
Impianti e macchinari        
Imposte e tasse deducibili     
Interessi passivi su mutui     
Merci c/vendite        
Ricavi diversi          
Resi su acquisti         
Interessi attivi         
Plusvalenze da alienazioni immobili      
Utile d´esercizio  
Riserve statutarie 
Contributi in conto esercizio 
Cassa  
Rimanenze iniziali prodotti in corso di lavorazione  
Fondo ammortamento impianti e macchinari  
Rimanenze iniziali materie prime 
Mobili e arredamento d´ufficio 
 

 

 

  



4b La/il candidata/o rilevi in partita doppia le seguenti operazioni contabili: 

 
29/01/20.. Emissione fattura pari a € 5.500,00 + IVA 22% 
 
29/01/20.. Incasso a mezzo banca di un credito v/clienti di € 25.000,00 
 
05/03/20.. Contabilizzazione di costi per locazioni per € 18.000,00. 
 
30/05/20.. Emissione nota di accredito per errata fatturazione di merce per € 

800,00 + IVA 22% 
 
10/11/20.. Liquidazione IVA per il mese di ottobre 
 
31/12/20.. Accertamento spese per assicurazioni pagate anticipatamente in 

data 01/12.. per il periodo 01/12-28/02. Importo pagato 
complessivamente € 3.000,00. 

 
31/12/20.. Contabilizzazione imposte dell’esercizio pari a € 105.000,00 per 

IRES ed € 31.000,00 per IRAP. 
 
31/12/20.. Contabilizzazione interessi maturati su un mutuo passivo del valore 

nominale di € 100.000,00, da pagarsi semestralmente in via 
posticipata alle scadenze 01/04-01/10 - tasso di interesse annuo 5%. 

 

Punteggio 
massimo  
9 punti 

 


